UBND QUẬN BÌNH THẠNH                  				CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   TRƯỜNG MẦM NON 5								Độclập - Tự do - Hạnhphúc

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 04/9/2023 ĐẾN 10/9/2023 
	Ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Người thực hiện

	



Thứ hai
(04/9)
	Cả tuần 
	- Thực hiện hồ sơ 3 bước + Scan lưu trữ hồ sơ
- Thực tế hoạt động các nhóm, lớp, bếp, 
- Tiếp tục theo dõi học sinh nghỉ học do bệnh truyền nhiễm (nếu có)
- Gửi truyền thông về dịch bệnh đau mắt đỏ
- Xây dựng kế hoạch PCTNTT, PCDB, PCCC, VSATTP, Y TẾ, cân đối khẩu phần
	
P.Phó hiệu trưởng
	
- C.Loan

	
	Cả tuần
	- Thực hiện các Quyết định và kế hoạch năm học 2023-2024
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh

	
	Cả tuần
	- Thực hiện báo cáo, hồ sơ công tác đầu năm học 2023-2024
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh + C.Quyên

	
	Cả ngày
	- Chuẩn bị môi trường để đón trẻ
	Các nhóm lớp
	- BGH + GV các nhóm lớp + NV

	
	10g00
	- Phân phối đồ dung bán trú, sổ sức khỏe
- Phân phối học phẩm, học liệu cho các nhóm lớp
	Các nhóm lớp
	- BGH + GV các nhóm lớp

	



Thứ Ba
(05/9)
	07g00
	[bookmark: _Hlk144881254]- " Ngày hội bé đến trường NH 2023-2024" 
	
	- BGH + GV + NV

	
	Cả ngày
	-Thực tế các nhóm lớp về tình hình của trẻ đến trường
	Các nhóm lớp
	- BGH

	
	Cả ngày
	- Thực tế bếp ăn
	Bếp
	- C.Thanh

	
	Cả ngày
	- Mua và bổ sung thuốc trong tủ thuốc y tế
- Phân phối các lớp
	
	- C.Loan + C.Quyên

	
	Cả ngày
	- Thực hiện báo cáo tháng hành động “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường năm học 2023-2024”
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh + C.Quyên

	
	Cả ngày
	- Thực hiện báo cáo dự toán
	P.Hiệu trưởng
	- C.Thanh + C.Thủy KT

	
	17g00
	- Họp giao ban BCH Đoàn
	UBND Phường 5
	- C.Nhung

	
Thứ tư
(06/9)
	11g00
	- Gửi báo cáo tháng hành động “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường năm học 2023-2024”
	Mail
	- C.Thanh + C.Quyên

	
	14g00
	- Thực tế giờ sinh hoạt chiều của Khối Lá
	Khối Lá
	- C.Thùy

	

Thứ năm
(07/9)
	Cả ngày 
	- Tổ chức cân đo – Phân loại sổ sức khỏe
	Các nhóm lớp
	- GV các nhóm lớp

	
	07g00
	- Dự giờ thực tế đón trẻ 
	Khối Chồi + Lá
	- C.Thùy

	
	15g00
	- Gửi danh sách + Kinh phí làm thẻ CTĐ
	CTĐ Quận
	- C.Loan + C.Quyên

	
	17g00
	- Tham gia tập luyện Liên hoan các nhóm tuyên truyền ca khúc cách mạng năm 2023 tại UBND phường 
	UBND Phường 5
	- C.Trường + C.Nhung

	
Thứ sáu
(08/9)
	07g00
	- Dự giờ thực tế đón trẻ 
	Khối Mầm
	- C.Thùy

	
	17g00
	- Tham gia tập luyện Liên hoan các nhóm tuyên truyền ca khúc cách mạng năm 2023 tại UBND phường 
	UBND Phường 5
	- C.Trường + C.Nhung

	
Thứ bảy
(09/9)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Chủ nhật
(10/9)
	
	
	
	


Lưuý:  - Kiểm tra kỹ sức khỏe của trẻ khi nhận trẻ vào buổi sáng, tuyên truyền PH đưa đón trẻ tận tay PH.
- GV các nhóm lớp cần tăng cường công tác vệ sinh phòng dịch bệnh, khử khuẩn hàng ngày, hàng tuần.
- 2 bảo vệ nghiêm túc kiểm tra hệ thống điện nước của các nhóm lớp vào mỗi buổi chiều, xử lý kịp thời không để nước tồn đọng ở các khu vực xung quanh trường, thực hiện tốt tiết kiệm điện và nước
- Thực hiện báo cáo chính xác và kịp thời tình hình sức khỏe trẻ tại lớp (nếu có).
- Thực hiện tốt công tác tổ chức bán trú, VSATTP, cấp dưỡng thực hiện sắp xếp lại quy trình bếp 1 chiều.
- Thực hiện tốt công tác truyền thông phối kết hợp với CMHS.
- Các lớp nghiêm túc vê sinh khử khuẩn phòng lớp vào buổi chiều
